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НАКАЗ

31.08.2015											№ 91

Про затвердження правил 
внутрішнього розпорядку
для працівників школи

На підставі рішення зборів трудового колективу від 20.08.2015 №1 „Про затвердження правил внутрішнього розпорядку для працівників школи”

НАКАЗУЮ:

1. Ввести в дію з 01 вересня 2015 року правила внутрішнього розпорядку для працівників Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №120 Харківської міської ради Харківської області на 2015/2016 навчальний рік. Забезпечити їх виконання  працівниками школи.
2. Педагогічним працівникам школи:
2.1. Розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.
2.2. Супроводжувати  після останніх уроків учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів зі шкільного вестибюля у подвір’я в зимовий період.
2.3. Надавати адміністрації школи щоденні відомості щодо обліку відвідування учнями уроків.
2.4.Реєструватися у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи під час канікул в 2015/2016 навчальному році.
3. Призначити відповідальною за чергування вчителів по школі голову профспілкового комітету, вчителя початкових класів Великанову Н.А.
										З 01.09.2015
4. Великановій Н.А., відповідальній за чергування вчителів по школі:
4.1. Забезпечити безумовне виконання черговими вчителями графіку чергування вчителів по школі (додаток 1)
4.2. Своєчасно здійснювати заміни чергових вчителів у разі необхідності.
5. Відповідальність за життя та здоров’я учнів, забезпечення порядку  під час чергування по школі покласти на чергових вчителів відповідно до графіку чергування.
6. Контроль за виконанням даного цього наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Савченко С.А.


Директор школи 								І.А. Колісник

З наказом ознайомлені:
Бикова Н.А.
Савченко С.А.						Попій С.В.
Поклонська Н.А.						Ашортіа Є.Д.
Черкашина В.В.						Петушкова Н.В.
Опарій С.С.						Дядик А.С.
Кікоть О.А.							Малишева Т.О.
Золотухіна О.І.						Малишева Т.О.	
Бакшеєва О.А.						Казакова М.О.
Стегура І.І.							Росенко О.С.
Майченко О.Ю.						Журавель І.І.
Войнов А.О.						Великанова Н.А.


			
											




Додаток 1
						                             	до наказу від 31.08.2015
									№ 91

ПЛАН-ГРАФІК ЧЕРГУВАННЯ 
адміністрації та педагогічних працівників
Харківської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 120 
Харківської міської ради Харківської області 
в 2015/2016 навчальному році

	ПУНКТ
ЧЕРГУВАННЯ
	ПОНЕДІЛОК
	ВІВТОРОК
	СЕРЕДА
	ЧЕТВЕР
	П’ЯТНИЦЯ

	ЧЕРГОВИЙ АДМІНІСТРАТОР
	Савченко С.А.
	Дядик А.С.
	Савченко С.А.
	Дядик А.С.
	Савченко С.А

	РОЗДЯГАЛЬНЯ, БОКОВИЙ ВХІД згідно розкладу уроків, початок чергування 
о 8.15.
	Стегура І.І., Казакова М.О.
	Майченко О.Ю.
Опарій С.С.
	Росенко О.С., Малишева Т.О.
	Коротун А.В., Черкашина В.В.
	Золотухіна О.І., Ашортіа Є.Д.

	

ЇДАЛЬНЯ
	Малишева Т.О.
	Коротун А.В.
	Бикова Н.А.
	Ашортіа Є.Д.
	Бакшеєва О.А.

	І ПОВЕРХ (вестибюль, сходи)
	Опарій С.С.
Черкашина 
В.В.
Кікоть О.А.
Золотухіна О.І.
Росенко О.С.
	Опарій С.С.
Черкашина 
В.В.
Кікоть О.А.
Золотухіна О.І.
Росенко О.С.
	Опарій С.С.
Черкашина 
В.В.
Кікоть О.А.
Золотухіна О.І.
Росенко О.С.
	Опарій С.С.
Черкашина 
В.В.
Кікоть О.А.
Золотухіна О.І.
Росенко О.С.
	Опарій С.С.
Черкашина 
В.В.
Кікоть О.А.
Золотухіна О.І.
Росенко О.С.

	ІІ ПОВЕРХ (вестибюль, сходи)
	Бикова Н.А.
Майченко О.Ю.
	Бикова Н.А.
Ашортіа Є.Д.
Стегура І.І.
	Ашортіа Є.Д.
Майченко О.Ю.
Стегура І.І.
	Бикова Н.А.
Ашортіа Є.Д.
Стегура І.І.
	Майченко О.Ю.
Ашортіа Є.Д.
Стегура І.І.

	ІІІ ПОВЕРХ (вестибюль, сходи)
	Петушкова Н.В.
Коротун А.В.
Бакшеєва О.А.
	Коротун А.В.
Бакшеєва О.А.
Малишева Т.О.
	Великанова Н.А.
Малишева Т.О. Петушкова Н.В.
	Бакшеєва О.А.
Коротун А.В.
	Коротун А.В.
Малишева Т.О.
Петушкова Н.В. 

	ІV ПОВЕРХ 
( сходи)
	Попій С.В. Журавель І.І.
	Попій С.В. Журавель І.І.
	Войнов А.О. Журавель І.І.
	Попій С.В.
Войнов А.О.
	Попій С.В. Журавель І.І.



ПРИМІТКА: Вчителі, які чергують у роздягальні, контролюють вихід учнів зі школи. Після 7-го уроку вчителі-предметники зобов’язані вивести учнів зі школи.



Голова профспілки                               	        	 Н.А. Великанова
